3ATBEP/DKEHO
Haka3 BH3 «MixxHapoaHuit
TeXHOJIOTIYHUM YHIBEPCUTET

«MwuKkoJiaiBCbKa TI0J/TiTeXHiKa»

Bi/J No

ITOCAJOBA IHCTPYKIIA
Hava/JbHMKA Bii/jLTy Ka/ipiB

1. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHSA

[Tocaja «HauaaAbHWK BiAAiMy KaJpiB» BiJHOCHUTbCS [0 TMpodeciiHOI Tpynu
«KepiBHUKW».

HauanbHUK BiAAly KaJpiB y CBOIW [isiZIbHOCTI KepyeTbCsi KOHCTUTYLIIE€RO
YKpainu, 3aKkoHaMu YKpaiHu, rmoctraHoBaMU BepxoBHOI Pagu YKpaiHu, yka3aMu Ta
po3snopsmkeHHsamu [Ipesngenta YKpaiHM, ITOCTaHOBaMU Ta PO3MOPSAIKEHHAMU
Kab6inery MiHicTpiB YKpaiHu, pO3MOpsSAYMMUA Ta HOPMAaTUBHHUMHU JOKYMEHTaMH
MinicrepctBa oCBiTA 1 Hayku YkKpaiHy, CraTyToMm, IIpaBWIaM{ BHYTPILLIHBOTO
TpyZoBoro po3nopsaaky BH3 «MTY «MukonaiBcbka mojiTexHika» (mam —
YHiBepcuTeT), HaKa3aMy Ta PO3MOPSPKeHHSIMU KepiBHULITBA YHIBEDCUTETY Ta LIi€H0
IHCTPYKILI€IO.

[Ipu3HauaeTbCd Ha TIOCaZy Ta 3BUIBHAETBCI 3 Hel HakKa3oM peKTopa
YHiBepcuTeTy abo 0cob60r0 Ha $IKy TMOK/IaJ[eHO BUKOHAHHS HOro 00OB’s3KiB Yy
BCTAaHOBJICHOMY YMHHWUM 3aKOHO/,aBCTBOM MOPSJKY.

Y pas3i BigcyTHOCTi HauanbHUKA BiAfAiny KazapiB (XxBopoba, BiAmycTka,
BiJpsifyKeHHsT), MOro OOOB’SI3KM BUKOHy€ 0cC00a, Tpu3HaueHa B YCTaHOBJIEHOMY
YMHHUM 3aKOHO/]JaBCTBOM YKpaiHH TIOPSJKY, sSIka HaOyBae BiANOBiAHMX IIpaB i Hece
Bi/ITTOBiJabHICTh 3a Ha/IeXXKHe BUKOHAHHS TTOK/IaZIeHUX Ha Hei 000B'SI3KiB.

[TocasoBa iHCTPYKIisi Ai€ 70 3aMiHM HOBOIO, a ii opuriHam 30epiraerbcs y
Bifzisi 1o poboTi 3 repcoHasioM pa3oM i3 Haka3oM Ha ii 3aTBepmkeHHs. Komii: 1
MPYUMipPHUK— Ha p0O0YOMY MiCILji.

2. 3ABJJAHHA I OBOB’A3KU

2.1. Ouvomoe poboTY i3 3abe3reueHHs] YHIBePCUTETY Tpal{iBHUKaMH MOTPiOHUX
npodecii, crieLiasibHOCTEM i KBasigikalii 3rifHo 3 piBHeM Ta nNpodiseM oTpuMaHOl
HAMU TTiATOTOBKM 1 [IiJIOBUX SIKOCTeM, (POpMyBaHHSI Ta BeJeHHS [JaHUX IIpO
KIiJIbKICHUM Ta SIKICHUM CKJ1aJ, KaJIpiB.

2.2. CBoeyacHO odopmisie, TIpUiiMae, TepeBOJWTb 1 3BiJIbHSE TMPAL[iBHUKIB
3riJHO 3 TPYAOBHWM 3aKOHOJABCTBOM, IIOJIO)KEHHAMH, IHCTPYKLiAMHA 1 Haka3aMu
pPeKTOopa YHiBepcuTeTy, BeZie 00K 0co00BOTO CKIagy, BHA€ MAOBIAKKA IIpoO
TerepiliHio i MUHYJIy TPYAOBY IiSJIbHICTb MPALjiBHUKIB.

2.3. CBoeuacHO Tofiae iHGOpMaLlit0 MPO TIPUMHATTS TpaljiBHUKa [0 TOYaTKy



fioro poboTH 0 TepUTOPiaIbLHOTO OpraHy [lepskaBHOI (ickanbHOI CTyKOu.

2.4. Ocdopmrisie Haka3u 3 0COOOBOTO CKJIaAYy.

2.5. Oprani3oBye 30epekeHHsI Ta BeZleHHs] BCTAaHOB/IEHOI IOKYMeHTaIlil 3 KafpiB.

2.6. Beme mepcoHambHMM ~OO/MK INTaTHUX TIPALiBHUKIB, CYMiCHUKIB,
MpaliBHUKIB 13 MOTOAWHHOK OIUVIATOK Mpali 3a TPYAOBUMU [1OTrOBOpPaMU
(KOHTpakKTamm).

2.7. Tlepen, mMpUMHATTSAM Ha poOOTY 03HAWOMJIIOE TIpPALiBHUKIB i3 MpaBUIaMu
BHYTPIIIHBOIO PO3MOPALKY, [10CAZ0BOI0 IHCTPYKLIIELO.

2.8. KoHTpoJIt0€E BUKOHAHHS KepiBHUKaMU TTiIPO3/iJIiB HaKa3iB 1 PO3MOPALKEHb
peKTopa i3 m1uTaHb PoOOTH 3 Ka/[paMH.

2.9. Y>kuBae 3aX0/iB 11[0/I0 YA0CKOHaeHHs popMm i MeToziiB pobOTH 3 KaipaMH.

2.10. 3a mopyuyeHHsIM peKTOpa OroJIOlly€ KOHKYPC Ha 3aMilleHHS BaKaHTHUX
1ocazi, 30KpeMa HayKOBO-T1e/jarOriyHuX IpaLiiBHUKIB.

2.11. OpraHi3oBye KOHKypCHe 3aMillleHHs BaKaHTHUX I10CaJ HayKOBO-
relaroriyHyX MNpaljiBHUKIB, a caMe:

— IOTY€ TPOeKT Haka3y IIPO OroJIOLIeHHs KOHKYPCY Ha 3aMillleHHs BaKaHTHUX
110CaJ] HayKOBO-IearoriuyHux rpaLjiBHUKIB;

— (opMye crmpaBu NpPeTEeH/eHTIB Ha 3aMillleHHs BaKaHTHUX I10CaJ, HayKOBO-
neJiaroriyHUX MpaLiBHUKIB (MiepeBipsie HasiBHI JOKYMEHTH, MOJaHi [/ y4acTi B
KOHKYPCi, NPaBWIbHICTh X 0()OpMJIeHHS i JOTPYMAaHHS TEPMiHiB MO/JaHHS);

— [0/A€ JJOKYMEHTH Ha PO3IJiA[ KOHKYPCHOI KOMICIi YHIBepCcUTeTy;

— TOTYE MPOEKT HaKa3y IPO JOMYCK /0 y4acTi B KOHKYPCHOMY Bizioopi.

2.12. Bepe y4acTb y poO0Ti KOHKYPCHOI KOMICii.

2.13. Odopmasie KOHTpPaKTM Ta TPYJOBi JOTOBOPU BiAMOBiAHO [0
3aKOHO/|aBCTBa YKpaiHU.

2.14. KoHTpoMtOE CTaH TPYZOBOI JUCLMIUIIHK B MiJPO3Ainax YHiBepCUTETy U
JloZiep>KaHHSIM TpaL[iBHUKaMU MPaBU/I BHYTPILIIHBOI'O TPYAOBOr'0 PO3IOPSAAKY.

2.15. Bepe yuacth B po3poOiieHHI 3axO/[iB IIOAO peai3alfii peKoMeHallii
aTecTal[iiHAX KOMiCil, TIiArOTOBIIi HeOOXiAHUX TOKYMEHTIB.

2.16. Ckajae BCTaHOBJIEHY 3BiTHICTH 3 00/iiKy 0c000OBOTrO CKany, TOTYE
CTaTUCTUYHY 3BITHICTb.

2.17. 3abesreuye KOHTpPOJIb 3a ITIPABU/BHICTIO 3aroBHEHHS TabenmiB 00JIiKy
BHUKOPUCTaHHS pOO0UOro yacy y CTpyKTYPHUX TiZipo3/inax.

2.18. 'oTye Ta nepefiae 10 apxiBy AOKYMEHTH [I/Is TIO/Ja/IbIIIOr0 30epiraHHsl.

2.19. Kepye npaijiBHUKamMy BiJJijly Ta 3[iMCHIOE METOJAWYHE KEepiBHULITBO iX
poboToro.

2.20. [loriomara€e y ITArOTOBLIi JOKYMEHTIB, HEOOXimHMX Mg IIpU3HAUeHHS
TIeHCiY MpaL[iBHUKaM YHiBepCHUTETY.

2.21. Amnanizye npodeciiiHuii, OCBIiTHiIM i BIKOBUM CK/aj TpaljiBHUKIB Ta
3[IIMCHIOE 3aX0/I1 MOZA/bIIOr0 MOJIIMNIIeHHS IKICHOTO CK/Ialy TpalliBHUKIB.

2.22. bepe yuwacts y migroroByi IlpaBus BHYTPIIIHBOTO PO3IOPSAKY
YHiBepcuTeTy, KOHTPOJIb 3@ IX BUKOHAHHSIM.

2.23. YxuBa€ 3axofiB ILI0A0 BHUsIBJIEHHS KOH(IIKTY iHTepeciB i cripusie ix
YCYHEHHIO, KOHTPOJIFOE€ [JOTPUMaHHS BHUMOI 3aKOHOZJABCTBa LLIOZJO BperyJit0BaHHS
KOH(TIKTY iHTepeciB.



2.24. Po3r/isifia€ 3BepHeHHSI TPOMa/IsiH 3 TIUTaHb, 110 Ha/le)KaTb 10 KOMITeTeHLil
BiAfisly, B)XUBa€ BIAINOBIAHMX 3axXOZiB Ta BHOCWUTH T[IPOINO3MLII KepiBHULITBY
YHiBepcurerty.

2.25. 3piiicHtOE iHIlIi TOBHOBa)KeHHS repeoaueHi CTaTyTOM yHiBepCUTeTY.

2.26. [TocTiviHO mifBUILY€ TPO(eCiHUM piBeHb, MaUCTEPHICTb, KBaTi(iKarllito.

2.27. [OTpUMY€ETbCA HOPM i €THKH, MOpaji, TOBa)ka€ TigHICTh 0cib, sKi
HaBUalOThCA Ta IPaLlOI0Th B Y HiBepCUTeTI.

2.28. Bukonye iHini 3aBmaHHS Ta 000B’s3KM, SIKi MepejbaueHi yK/aZileHUM
TPYZOBUM [IOrOBOPOM.

3. [IPABA

HauanbHUK BiiZily KaZpiB Ma€ 1paBo:

3.1. Ha IPUMHATTS CaMOCTIMHHUX PillleHb y MeKax KOMITeTeHLIil TTocaju;

3.2. OTpUMYyBaTH Bifi KepiBHHUIITBA YHiBepcuTeTy iH(MOpMallito, HeoOXigHYy AJis
BUKOHaHHS (yHKI[ioHaTbHUX 000B’s13KiB ab0 iHIIMX 3aB/aHb i JOPyUeHb;

3.3. BHOCUTM TIpOMO3ULii W[OAO0 TIATOTOBKU [JOKYMEHTIB, MarepiaiiB
YHIBepCUTETCbKOI'O PiBHS;

3.4. BHOCUTH NPOMO3ULIIT 100 TTOKPALl[eHHS Ji/IbHOCTI YHiBepCUTeTy;

3.5. B MeXKax CBO€I KOMIETEHTHOCTI IMiAMMCYyBaTH Ta Bi3yBaTH JOKYMEHTH.

3.6. KOpuUCTyBaTUCsS MpaBamMH i CcBoOO/AaMM, sSIKi rapaHTYIOThCS TPOMajsHaM.
KoHctutylieto Ta 3akoHaMu YKpaiHd, CTaTyTomM Ta IpaBW/aMUA BHYTPILLIHBOIO
TPYZOBOT'O PO3IIOPAAKY YHIBEPCUTETY;

3.7. Ha Ge3reuHi Ta Ha/Ie)KHi YMOBH TIpalii.

3.8. 3acBiguyBartu:

— 3pasKd MiJNUCIB aJMiHICTPaTUBHUX TIpaLliBHUKIB, KePiBHUKIB CTPYKTYPHHUX
TiAPO3/UIiB Ta HAYKOBO-Ie[aroriuHux TpaLjiBHUKIB Ha JOKYMeHTaxX Y HiBepCUTeTY;

— KOITii OpUriHa/iB JOKYMEHTIB [P0 OCBITY CTY/eHTIiB Ta BUILyCKHUKIB
YHiBepcurery;

— MIArOTOBJIEHI JOKYMEHTH [Jis HaZaHHd [0 MiHicTepcTBa OCBITM 1 HayKu
YKpaiHu Ta CyJ0BUX OpraHiB.

3.9. ToryBaTu Komii [OKyMEHTIiB, BHWAAHUX IHIIMMM yCTaHOBamMH (Komil
JWTIJIOMIB, CBIiJIOL[TB TPO OjlepXKaHHs OCBITH TOII0), 3 BiJMOBIIHUM 3acBi[UeHHSIM
[/ BHYTPIlIHBOTO KOPWUCTYBaHHA MiA uac ¢opMyBaHHA 0COOOBUX CITpaB
TpaL[iBHUKIB YHIBEPCUTETY.

3.10. BuzmaBaTu Koriii Haka3iB 3 0c000BOT0 CK/IaAy 3 BiJITIOBiJHUM 3aCBiJUeHHIM
3a 3agBOIO IpaLjiBHUKA Ta J03BOJIOM KepiBHULITBA Y HiBepCUTETY.

4. BIATIOBIIAJIBHICTD

HauanbHUK BiZl/1y KaZpiB Hece BiANOBIAa/IbHICTD:

4.1. 3a HeHa/ile>)kKHe BMKOHAHHS a00 HeBMKOHaHHsI O0OB'SI3KiB, ITI0 TepezibadeHi
LIi€I0 MOCAZI0BOK0 IHCTPYKLIi€HO, - B Me)KaX, BU3HAUEHUX UMHHUM 3aKOHOJABCTBOM
YKpainu rpo rparo;

4.2. 3a TpaBOMOPYILIeHHS, BUMHEHI B MPOLieCi BUKOHAHHS CBOIX MOCAaJOBUX
000B’s13KiB, - B Me)XaX, BU3HaUEHUX UMHHUM aJIMiHiCTpaTUBHHUM, KpUMiHa/IbHUM Ta
LIMBIJIBHUM 3aKOHO/IaBCTBOM YKpaiHy;

4.3. 3a 3aBJaHHAd MarepiajibHOI IIKOAW - B MeXax, BU3HAUEHUX UWHHUM



LIMBI/IbHUM 3aKOHOZ,@BCTBOM Ta 3aKOHOJJABCTBOM Y KpaiHU IPO MpaLito.

4.4. HeHaHeCeHHs MaTepialbHOI LIKOAU Y HIBepCUTETY;

4.5. [OTpUMaHHSl MPaBWI BHYTPILIHBOTO PO3MOPSAAKY, OXOPOHMU TIIpalli Ta
TIO’KeXXHOI Oe3reKy;

4.6. epekTBHE BUKOpPHCTaHHS poboyoro vacy;

4.7. pOTpUMaHHS peXUMy KOHbiZeHIiMHOCTI B poboti 3 iHbopMmailiero
00Me)KeHOT0 KOPUCTYBaHHS;

4.8. Hepo3rosoleHHs KOHOiAeHI[iHOI iHpopMaliil.

3a HeBUKOHaHHS ab0 HeHa/le)KHe BWKOHAHHS Haya/JlbHUKOM Biffiiy KazpiB
10Ca/IoBUX 00OOB’SA3KiB, 37I0BKUBAHHS CIY>KOOBHUM CTaHOBHIIIEM ab0 TepeBHUIIeHHS
CTy>kOOBHMX TIOBHOBa)KE€Hb Haya/lbHHMKA BiJJiny Ka/piB Mo)ke OyTH TIPUTATHYTO 10
JUCLUAIIIHAPHOI, MaTepia/ibHOI, a/MiHICTPAaTUBHOI BiATIOBiAA/TbHOCTI.

5. [IOBUHEH 3HATHU

5.1. TpyzoBe 3aKOHOZaBCTBO.

5.2. Po3nopsijykeHHs1, HaKa3|, 3aKOHO/JaBui i HOpMaTUBHI [PaBOBI aKTH.

5.3. MeToauuHi MaTepia/iy 100 poOOTH 3 KaJpaMHu.

5.4. CTpyKTypYy 1 LITAaTH YHIBEPCUTETY;

5.5. Tlopsimok odopmieHHs1 TIpUKMMaHHS, TiepeBe/leHHs] 1  3BiJIbHEHHS
TpaLliBHUKIB.

5.6. BemenHst i 30epiraHHs JoKymeHTallii (TPyJOBUX KHIKOK, 0COOOBUX
CTipaB) TIOB’s13aHOI 3 KaJlpaMH i IX pyXxom.

5.7. Tlopspok ¢opmyBaHHSI Ta BeJleHHS [JAHUX TIPO KaJpOBUM CKJaf,
YHIBEpPCHUTETY.

5.8. MOXXMBOCTI BHUKOPHUCTaHHSI Cy4yaCcHUX iH(GOpMaLlilHUX TeXHOJOTii B
po0O0oTi KagpoBUX CITyKO.

5.9. IIpaBusa Ai/10BOroO eTHUKeTY.

5.10. OcHOBHi IPUHIMMY POOOTH 3 KOMIT FOTEPHOIO TEXHIKOIO.

5.11. IlopsgoK cK1aZaHHA BCTAHOBJIEHO] 3BITHOCTI.

5.12. IlpaBuna Ta HOPMH OXODOHM TIpalli, TexHiKW Oe3rekyd, BUPOOHUUOI
caHiTapii Ta MoXke>xHoi 6e3rexwu.

6. KBAJTI®IKALIIVHI BUMOT' 1
['pomMasssHCTBO YKpaiHW, BHUILlA OCBITa BiAMOBIAHOrO HAMPSAMKY IiATOTOBKU
(maricTp, crierjianict, 6akanasp).
Hoceig pobotu B ramy3i yrnpaB/iHHS TIepCOHA/IOM 3a rpodeciero: A/ MaricTpa
abo crertiaticta — He MeHille 2 POKiB, /i OakasaBpa — He MeHilie 3 POKiB.

7. BBAEMOBIIHOCHHU (3B’ A3KN) 3 [IOCAJORO
B ycTaHOB/eHOMY TIOPSIIKY Ma€ TIPaBO OTPUMYBATU HeOOXiZHY /17151 3[iliCHEeHHS
CBOIX TTOBHOBa)KeHb iH(OpMaLlito, JOKyMeHTU Ta MaTepiaau Bif CTyeHTIB, C/yXauiB,
acItipaHTiB, JJOKTOPAHTIB, CIIiBPOOITHHKIB YHIBEpCUTETY Ta MiATPUEMCTB, YCTAHOB,
oprasisatiiii 0y ib-siKoi (h)opMH BJIACHOCTI.

3 IHCTPYKIIi€0 03HalioMIeHuH (-a):



